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HNucTpykuus
10 OpPraHu3aNUy MpHeMa, y4eTa, XpaHeHHs! H BbI1a4H A0KYMEHTOB, ACHer, H
nennocreit BocnutanaukoB O'KYCO CPHH «Psiounkay.

1. O6mue NOJI0KEHUA
1.1. Hacrosimass MHCTpyKuuMs onpeesiseT OCHOBHbIE TPeOOBaHHUs K OpraHU3aluu

npueMa, ydera, XpaHCHHs M BBIauM BeIIEeH, JOKYMCHTOB, IEHET, ICHEKHBIX
JIOKYMEHTOB U IEHHOCTEH BOCITUTAHHUKOB OIr'KYCO CPIIH «Psi6unka.

1.2. BoinonHenue Hacrosimieidl MHCTpykuuu o0s3atenbHO s PabOTHHUKOB
OI'KYCO CPLIH «Psbutka» (naiee - corpynnuku), BocnuranHukos OI'KYCO
CPLIH «Ps6unka» (nanee - BOCITUTAHHUKH).

1.3. Jlupektop OI'KYCO CPIIH «Ps6unka» 00s3aH 00ecrnequTs COXPaHHOCT
IPUHATBIX OT BOCIMTAHHWUKOB U UX 3aKOHHBIX MpEJCTAaBUTENei BelleH, IEHEr,
JICHE)XHBIX TOKYMEHTOB, JOKYMEHTOB M IIEHHOCTeH B 00OpyHOBAaHHBIX B
YCTaHOBJIEHHOM MOpsi/IKe [IOMEILeHHUsIX, B cerdax.

1.4. Tlog UEHHOCTSIMM BOCIIMTAHHUKOB IIOHMMAIOTCSl FOBEJIMPHBIC H3JIEIINA,
MOOUIbHBIE TeNeOHbI, Yachl, IPOU3BEJEHUS UCKYCCTBA, IPEJMEThI aHTUKBapHUaTa
U T.II.

1.5. Tlog JAOKyMeHTamMH ITOHUMAIOTCS - CBUIETENLCTBO O POXJCHWH, M[ACTOpT,
CTPaxOBOW MeJMIMHCKUI Nonuc, coeperate/ibHas KHIKKA U Ap.

1.6. OTBETCTECHHBIMH 3a IIPUEM W XpaHEHHE JEHET, NOKYMEHTOB, ICHEXHBIX
JOKYMEHTOB M IIEHHOCTEH BOCITMTAHHMKOB CTalMOHapa (fajnee - OTBETCTBEHHbIC
JIM1A) SBIISIFOTCS:

— cTaplias MeIMLIMHCKas CECTPa,;

— COlL.IIeJIaror.

1.7. MecTo XpaHeHHs I0KyMEHTOB, JE€HET, IEHEKHBIX JIOKyMEHTOB M LEHHOCTeH
BOCIIMTAHHUKOB — KaOWHET COL[MAlbHO-TIPaBOBOW CIyXObl (B celte XpaHCHUS
JWYHBIX A€ M LIeHHOCTeH). JleHbr'W M [IeHEeXHBIC JTOKyMEHTBI BOCIIHMTAHHUKOB
JOJDKHBI XPAHUTBHCSA OTACTBHO OT HAJIMYHBIX JCHEXKHBIX CPEACTB U NCHEKHBIX
JIOKYMEHTOB YUPEXKACHHUS.

2. Iopsiiok npuemMa U XpaHeHHs' JOKYMEHTOB, [IeHer, IeHeKHbIX JOKyMEHTOB
H LeHHOCTei BOCMIUTAHHHUKOB

2.1. JIoKyMeHTHI, JCHBIH, JIEHEXKHBIE JOKYMEHTHl M L[EHHOCTH, HaXONALIMECS Y
BOCIIUTAHHHUKOB IPH MX TTOCTYIUIEHMH B CTAllMOHAp, NMPUHMMAIOTCA Ha XpaHCHHEC
crapieil MeauuuHckoi cectpod llentpa. JIOKYMEHTBI, JIEHBIH M HEHHOCTH
NPUHUMAIOTCS. B IPUCYTCTBMM BOCIUTAHHHKA, 3aKOHHOTO MPEICTABUTE/A WK
COMPOBOKIAIONIETO €ro JIMIA, CHEHHATHCTa COLUUAIBHO-IPaBOBOH CITy>KOBI MIIH
uHoro cotpyauuka O KYCO CPIIH «Psbunkay.



2.2. TlpunHsiTble JOKYMEHTbI, J€HbIH, JICHEXKHbIE JOKYMEHTbl M LIEHHOCTH
repelatoTCs Ha XpaHeHHe COIl.Ie/1arory.

2.3. JleHbru, AEHEXHbIC NOKYMEHTbI, LEHHOCTU BOCIIMTAHHUKOB XpaHATCSA B
celide, B OTIETBHBIX MTAKETaX, HA KOTOPBIX YKa3bIBAETCS (PaMUIIMs, UMS, OTYECTBO
HECOBEPIIEHHOJIETHEr0, HOMEep JIMHHOIO JieJla BOCIIMTAHHUKA.

2.4. Joxymentsl BocnutaHHuKkoB OI'KYCO CPIIH «Psi0unka» xpaHsTCs B
JIMYHBIX JejaX HeCOBEPIIEHHOJIETHHUX.

2.5. Ilpu mnpuemMe Ha XpaHEHHE [EHEr, ACHEXHBIX TOKYMEHTOB, LIEHHOCTEH
BOCIIMTAHHUKOB CTaplled MeAuUMHCKOW cectpod [lenTtpa Bc€ npunsTOE
BIHMCBIBAETCS B AKT Mepejayd HeCOBEPIIeHHOJIETHEr0, KOTOPhIA 3amoHsAETCs B
IByX sk3eMIuisipax. OAWH BIIMBAeTCS B JIMYHOE JEJIO BOCHUTAaHHUKA, BTOPOH
BbII2ETCS Ha PYKU 3aKOHHOMY IIPEJICTABUTENII0 HECOBEPIIEHHOJIETHEro, JHO0
JIM1LLY, €ro COMPOBOXKIAIOLIEMY .

3. llopsiaok BbIJa4H Belllei, JOKYMEHTOB, IeHeT, 1eHeKHbIX JOKYMEHTOB H
eHHOCTEeH BOCIHTAHHHKOB

3.1. CnanHble Ha XpaHEeHHE BeIlH, ACHBI'H, JOKYMEHTHI, JeHEKHbBIE JOKYMEHTHI
LIEHHOCTH BO3BPAILAIOTCSI BOCIIUTAHHUKAM NP UX BBIOBITHH W3 yupexieHus. Bcé
nepeaHHOe yKa3blBaeTcs B AKTe mepeayu.

3.2. CnaHHble Ha XpaHeHUe BELIM, JeHbIU, JOKYMEHTHI, J€HEeXHbIE JOKYMEHTHI U
LIEHHOCTH BOCIMHMTAHHHWKA, N0 MUCbMEHHOMY 3asBICHUIO, MOTYT OBITH IepeIaHbl
3aKOHHOMY MPeICTaBUTEII0 HECOBEPIIIEHHOJIETHETO.

3.3. Ilpu Bblaue [IEHEr, JOKYMEHTOB, NEHEKHBIX JIOKYMEHTOB H LEHHOCTEH
odopmIisieTcss AKT Nepeaayy.



